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 Настоящий регламент разработан в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Саморегулируемой организации Союза «Межрегиональное объединение организаций специального строительства» (СРО Союз «МООСС», далее также - Союз) и Положением об Общем собрании СРО Союза «МООСС».

1. Порядок формирования повестки дня Общего собрания
1.1. Совет Союза формирует предварительную повестку дня Общего собрания в соответствии с Уставом Союза и представляет ее для утверждения Общему собранию членов Союза (далее – Общее собрание).
Любой член Союза вправе вносить предложения о включении в повестку дня очередного Общего собрания дополнительных вопросов не позднее, чем за 20 (двадцать) дней, а внеочередного Общего собрания - не позднее, чем за 10 (десять) дней до даты его проведения. По результатам рассмотрения предложений о включении в повестку дня дополнительных вопросов Совет Союза утверждает предварительную повестку дня Общего собрания. 
В случае проведения заочного голосования предложения в повестку дня должны быть направлены в Союз в письменном виде за подписью лица (органа) или его представителя, вносящего соответствующее предложение, способом, обеспечивающим подтверждение доставки соответствующего отправления, не позднее чем за 10 (десять) дней до начала заочного голосования. В случае принятия решения о внесении изменений в повестку дня, членам Союза направляется решение с указанием измененной повестки дня, а также бюллетень для голосования по вопросам повестки дня.
Обязательному включению Советом Союза в предварительную повестку дня очередного Общего собрания подлежат те вопросы и кандидатуры претендентов на выборные должности в Союз, предложения о включении которых для обсуждения и голосования подали письменно в Союз в указанные сроки и в установленном Уставом и Положением об Общем собрании членов Союза порядке не менее чем 1/3 от общего числа членов Союза, числящихся в реестре членов Союза, а также вопросы и кандидатуры, предложенные членами Совета Союза, Генеральным директором либо Ревизионной комиссией Союза.
1.2. Окончательная повестка дня Общего собрания утверждается Общим собранием в порядке, определенном настоящим Регламентом, с учетом предварительной повестки дня, сформированной Советом. 
2.  Правомочность Общего собрания. Кворум. Повторное Общее собрание
2.1. Общее собрание правомочно для принятия всех относящихся к его компетенции вопросов, если на нем присутствуют непосредственно или через своих представителей более половины членов Союза (кворум).
2.2. В случае проведения очередного Общего собрания, при отсутствии кворума через один час после назначенного времени (если этот срок не будет продлен большинством фактически присутствующих на Общем собрании членов Союза, но не более чем ещё на один час), такое Общее собрание признается несостоявшимся.

2.3. В течение 5 (пяти) дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося очередного Общего собрания Советом Союза назначается новая дата проведения повторного Общего собрания, которая не может быть позднее 60 (шестидесяти) дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося Общего собрания. Предварительная повестка дня повторного очередного Общего собрания должна содержать те же вопросы, что и предварительная повестка дня несостоявшегося очередного Общего собрания. При необходимости и при соблюдении процедур внесения вопросов в предварительную повестку дня очередного Общего собрания, предварительная повестка дня повторного очередного Общего собрания может быть расширена.

2.4. Порядок созыва действует до момента признания очередного Общего собрания Союза состоявшимся.

2.5. В случае проведения внеочередного Общего собрания, при отсутствии кворума через один час после назначенного времени (если этот срок не будет продлен большинством фактически присутствующих на Общем собрании членов Союза, но не более чем ещё на один час), такое Общее собрание признается несостоявшимся.
2.6. В течение 5 (пяти) дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося внеочередного Общего собрания Советом Союза принимается решение о назначении новой даты проведения повторного внеочередного Общего собрания, которая не может быть позднее 60 (шестидесяти) дней с первоначально назначенной даты несостоявшегося внеочередного Общего собрания, или принимается решение об отмене проведения внеочередного Общего собрания.
3. Порядок ведения Общего собрания

3.1. Общее собрание проводится в порядке, установленном Уставом Союза, Положением об Общем собрании членов Союза, настоящим Регламентом, а в неурегулированной названными документами части – решениями Общего собрания.

3.2. Перед открытием Общего собрания проводится регистрация членов Союза или их представителей, прибывших для участия в Общем собрании. Проведение регистрации организует Генеральный директор Союза (о времени начала и окончания регистрации должно быть заблаговременно сообщено всем членам Союза). Регистрация должна начинаться как минимум за один час и заканчиваться не ранее, чем за 10 (десять) минут до начала проведения Общего собрания.
Регистрация участников Общего собрания осуществляется на основании данных Реестра членов Союза на дату проведения Общего собрания, а также документов, удостоверяющих личность участников Общего собрания и их полномочия для участия в Общем собрании.

I В случае принятия решения о проведении Общего собрания с использованием информационных и коммуникационных технологий, позволяющих обеспечить возможность дистанционного участия в Общем собрании членов Союза, до членов Союза, кроме того, доводится информация о способе проведения собрания, а также направляется ссылка для регистрации на участие в общем Собрании и инструкция по подключению к видеоконференцсвязи. Каждый член Союза должен заблаговременно, в установленный срок, направить в аппарат исполнительного органа Союза информацию об участнике Общего собрания с обязательным подтверждением его полномочий: Ф.И.О., должность, адрес электронной почты для регистрации и идентификации участника.

I  Регистрация участников Общего собрания, проводимого с использованием информационных и коммуникационных технологий, осуществляется техническими специалистами на основании реестра членов Союза. Во время регистрации осуществляется идентификация участников, согласно поступившей в адрес Союза официальной информации от членов Союза.

Подключение к участию в Общем собрании осуществляется специалистами технической службы. 
По итогам регистрации участников Общего собрания определяется кворум.

Не зарегистрировавшийся член Союза (представитель члена Союза) не вправе принимать участие в голосовании по вопросам повестки дня Общего собрания. 

3.3. Полномочия представителей членов Союза должны быть подтверждены доверенностью, за исключением случаев участия в Общем собрании лиц, имеющих право выступать от имени членов Союза без доверенности. Доверенность, выдаваемая членом Союза своему представителю для участия в Общем собрании, заверяется организацией или индивидуальным предпринимателем, либо нотариально.

3.4. Общее собрание открывается в указанное в уведомлении о проведении Общего собрания время или позже по решению большинства зарегистрированных к этому времени участников Общего собрания (с продлением времени регистрации участников Общего собрания). 

3.5. Общее собрание открывается Председателем Совета, а в его отсутствие – заместителем либо одним из членов Совета. 

Председатель Совета Союза, а в его отсутствие – заместитель Председателя Совета Союза либо один из членов Совета Союза, председательствует на Общем собрании членов Союза.

Председательствующий организует выборы Счетной комиссии и иных органов, необходимых для проведения Общего собрания, которые избирают из своего состава председателей и секретарей соответствующих комиссий (органов). Решения Счетной комиссии и иных органов принимаются большинством голосов от числа ее (их) членов и оформляются протоколами. 
Председательствующий ведет Общее собрание в соответствии с повесткой дня, утвержденной Общим собранием и настоящим Регламентом.

4. Порядок принятия решений на Общем собрании

4.1. Решения Общего собрания по вопросам, относящимся к его исключительной компетенции, считается принятым, если за них проголосовало не менее 2/3 голосов от числа членов Союза, участвующих в собрании, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.  Решения Общего собрания по остальным вопросам его компетенции принимаются простым большинством голосов участвующих в Общем собрании членов Союза. 

4.2. Решения Общего собрания принимаются открытым или тайным голосованием членов Союза. При выдвижении нескольких кандидатур для избрания на одну выборную должность, выборы проводятся только тайным голосованием. Проведение тайного голосования с использованием бюллетеней и определение его результатов осуществляется Счетной комиссией. Каждому члену Союза выдается один бюллетень для тайного голосования. После отражения волеизъявления Бюллетень для тайного голосования опускается в специальный ящик. О результатах тайного голосования Счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами.
4.3. При голосовании на Общем собрании каждый член Союза обладает одним голосом. 
4.4. Голосование проводится по каждому вопросу повестки дня Общего собрания, в соответствии с настоящим Регламентом, если иное не установлено Общим собранием. Подсчет голосов осуществляется Счетной комиссией и оформляется соответствующим протоколом.
4.5. При проведении заочного голосования решения принимаются посредством направления в установленные сроки, в том числе с помощью электронных либо иных технических средств, более чем пятьюдесятью процентами от общего числа членов Союза, документов, содержащих сведения об их голосовании по вопросам повестки дня. При этом решение считается принятым, если за него проголосовало большинство направивших эти документы участников заочного голосования.
Заочное голосование проводится путем обмена документами посредством почтовой, телеграфной, электронной или иной связи, обеспечивающей подлинность (достоверность) передаваемых и принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. Порядок проведения заочного голосования устанавливается действующим законодательством, Уставом Союза, Положением об Общем собрании членов Союза и настоящим Регламентом. 
При проведении заочного голосования в адрес члена Союза, после предварительного согласования повестки дня, направляется бюллетень для голосования, а также необходимые для ознакомления и принятия решений материалы. Устанавливается срок окончания процедуры голосования и предоставления в Союз бюллетеней, содержащих сведения о голосовании.
Бюллетень подписывается лицом, принимавшим участие в заочном голосовании на основании имеющихся полномочий, заверяется печатью организации и направляется в адрес Союза с приложением доверенности, подтверждающей полномочия голосовавшего, за исключением случаев участия в голосовании лиц, имеющих право выступать от имени членов Союза без доверенности.  
На основании поступивших в адрес Союза бюллетеней проводится подсчет голосов и оформляется протокол заочного голосования.
Бюллетени, направленные в адрес Союза без подписи лица, участвовавшего в голосовании либо подписанные неуполномоченным на то лицом, и (или) не заверенные печатью организации, считаются недействительными и не учитываются при подсчете голосов. 
Бюллетени, поступившие в Союз позже установленного срока окончания голосования, при подсчете голосов не учитываются.
4.6. Решения Общего собрания оформляются протоколом Общего собрания членов Союза, который ведет Секретарь, избираемый собранием из числа штатных работников аппарата исполнительного органа Союза.
 Протокол составляется в произвольной форме с обязательным указанием следующих сведений: 
1) дата, время и место проведения собрания и (или) способ дистанционного участия членов Союза; в случаях заочного голосования - дата, до которой принимались документы, содержащие сведения о голосовании членов Союза и способ отправки этих документов;

2) сведения о лицах, принявших участие в Общем собрании, и (или) о лицах, направивших документы, содержащие сведения о голосовании;

3) результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

4) сведения о лицах, проводивших подсчет голосов;
5) сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол;

6) сведения о ходе проведения собрания или о ходе голосования, если участник собрания или заочного голосования требует их внести в протокол;

7) сведения о лицах, подписавших протокол.

Протокол подписывают председательствующий и секретарь не позднее 3 (трех) рабочих дней после даты проведения Общего собрания.
За содержание и своевременность оформления указанного протокола отвечает председательствующий на Общем собрании. 

Оформленный надлежащим образом протокол Общего собрания передается Генеральному директору Союза, который обязан обеспечить его сохранность.

4.7. Протокол Общего собрания размещается на официальном сайте Союза в сети Интернет в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
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